
Seminaraufgabe 3: Citavi kennenlernen 

Bearbeiten Sie die Teilaufgaben. 

Aufgabe 3 a) Einführungsvideo 1 ansehen (ohne Citavi) 
• Sehen Sie sich zunächst ohne Citavi das Video 1/7 „Erstellen Sie Ihr erstes Citavi 6 Projekt für 

Ihre wissenschaftliche Arbeit“ an, um das Funktionsprinzip zu verstehen. 

• Die Links zu den Videos auf YouTube finden Sie in der Linkliste des OPAL-Kurses unter 

„Übungen und Seminare“.  

• Entscheiden Sie, ob Sie die Literaturprojekte in der Cloud oder lokal (Festplatte, USB-

Speicher) ablegen wollen. 

• Für Ihre Schreibprojekte an der BA werden Sie vermutlich keine Citavi-Projekte mit 

Kolleg_innen teilen. 

• Verstehen Sie die Hinweise zur Campuslizenz auf der Web-Seite der Campusbibliothek. 

http://www.bibliothek-campusjohannstadt.de/literatursuche/literatursuche-leicht-gemacht/ 

Aufgabe 3 b) Citavi herunterladen 
• Sie können Citavi mit der Campuslizenz der BA oder mit Citavi Free nutzen. Machen Sie sich 

unter https://www.citavi.com/de/produkte mit den Unterschieden vertraut.  

Citavi Free reicht für bis zu 100 Titel pro Schreibprojekt. 

• Sofern Sie Citavi noch nicht besitzen, laden Sie die aktuelle Version von 

https://www.citavi.com/de/download herunter und installieren Sie die Software auf Ihrem 

Computer. 

• Falls Sie eine ältere Version besitzen, aktualisieren Sie diese nach Möglichkeit. 

• Prüfen Sie nach erfolgreicher Installation, ob im Word die neue Menügruppe „Citavi“ 

vorhanden ist. 

Aufgabe 3 c) Einführungsvideos 1 und 2 ansehen 
• Video 1/7 „Erstellen Sie Ihr erstes Citavi 6 Projekt für Ihre wissenschaftliche Arbeit“ 

o Erstellen Sie das Projekt so wie es im Video gezeigt wird, benenne Sie es aber 

„wissenschaftliches Arbeiten“. 

o Verzichten Sie für das erste Projekt auf die Zusammenarbeit mit den Kollegen.  

o Legen Sie folgende Kategorien im Programmteil „Wissen“ an: 

 
o Legen Sie folgende Projektaufgaben an: 

 

http://www.bibliothek-campusjohannstadt.de/literatursuche/literatursuche-leicht-gemacht/
https://www.citavi.com/de/produkte
https://www.citavi.com/de/download


• Video 2/7 „Vorhandene Literatur in Ihrem Citavi 6 Projekt erfassen“ 

o Laden Sie sich zuerst die Literatursammlung herunter, die Sie im Materialienordner 

als ZIP-Datei unter „Literatursammlung_Beispiel.zip“ finden. 

o Entpacken Sie den Ordner auf einen geeigneten Datenträger. 

o Nutzen Sie diesen Ordner für dem im Video demonstrierten Ablauf. 

o Sehen Sie sich die importieren Titel an und erkennen Sie die Unterschiede in den 

ausgelesenen Metadaten: 

 
o Ergänzen Sie die Metadaten möglichst gut manuell, dort wo diese fehlen. Dazu 

müssen Sie sich die Texte natürlich ansehen 

▪ Beginnen Sie mit dem Bitkom Report „Best Practice: Digitale Post im 

Geschäftsbetrieb“ und ändern/ergänzen Sie: 

 
▪ Definieren Sie das neue Schlagwort „Multi-Channel-Input“ und ordnen Sie 

dieses mit dem bereits automatisch erkannten Schlagwort 

Wissensmanagement diesem Titel zu. 

▪ Finden Sie den Text im Abschnitt 4 dieses Dokuments als Abstract geeignet? 

Wenn Ja, dann übernehmen Sie diesen in die Metadaten. 

▪ Arbeiten Sie die weiteren importieren Elemente ebenso ab. 
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