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Career Service & Schreibzentrum der TU Dresden

Career Service

▪ Projektmanagement

▪ Zeitmanagement

▪ Lern- und Arbeitstechniken

▪ Wissenschaftliches 
Kommunizieren & 
Präsentieren

Schreibzentrum

▪ Schreibberatung

➢ Vorgehen beim Schreiben

➢ Text, Struktur,…

➢ Lern- & Schreibgruppen

➢ 1:1-Beratung

Folie 3



➢ Wie heißt Du?

➢ Welche Erfahrungen hast Du mit Team-Work gemacht?

➢ Welche Tools hast Du benutzt?

➢ Welche Erwartungen hast Du an diesen Workshop?

Nun zu Dir:
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1. Teil 
(allgemein)
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Teil 1: Einführung

„Gemeinsam zum Ziel“

➢ Ziele…?

„Agiles Team-Work 2.0“

➢ Agil…?
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Quelle: https://www.duden.de/synonyme/Ziel (Zugriff am 29.10.2020) Quelle: https://www.duden.de/rechtschreibung/agil (Zugriff am 29.10.2020)



Teil 1: Einführung

Ziel

➢ Endpunkt

➢ Zeitpunkt

➢ SMART

➢ Form

➢ …

Agil

➢ Flexibilität

➢ Anpassung

➢ Dynamisches Umfeld

➢ Interaktionen 

➢ …
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Was ist für Dich ein Projekt und wodurch 
kennzeichnet es sich?

Teil 1: Projektmanagement
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Teil 1: Projektmanagement
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Quelle: 
https://www.projektmanagementhandbuch.de/handbuch/projektinitiierung
/zieldefinition/ (Zugriff am 28.10.2020)

Quelle: http://projekt-manager.eu/ (Zugriff am 28.10.2020)



Teil 1: Projektmanagement 
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Quelle: https://ifm-business.de/aktuelles/business-news/hybrides-projektmanagement-definition-und-methoden-von-traditionell-ueber-
agil-bis-hybrid.html (Zugriff am 02.11.2020)



1. Welche kennst Du und 
welche nutzt Du?

➢ …

2. Was sind die Spezifika 
(Kommunikation an sich)?

➢ …

1. Teil: Kommunikationsmedien
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Quelle:  http://kommunikationsmedien.blogspot.com/2010/05/beispiele-zum-thema-
kommunikation.html (Zugriff am 27.10.2020)



1. Welche kennst Du und welche nutzt Du?

➢ Telefon, E-Mail, BBB, Discord, persönlich,…

2. Was sind die Spezifika?

➢ Gestik, Mimik, Stimme,…

1. Teil: Kommunikationsmedien
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1. Teil: Kommunikation
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Quelle: https://karrierebibel.de/beleidigung/ (Zugriff am 28.10.2020)



Was sollte wie im Team kommuniziert/ abgefragt werden?

1. Teil: Kommunikation
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Quelle: https://www.risknet.de/themen/risknews/kommunikation-ist-das-a-und-o/ 
/Zugriff am 28.10.2020)



➢ Erwartungshaltung

➢ Persönliche Ziele

➢ Kommunikationsmittel & -
wege

➢ Verbindlichkeiten (schaffen)

➢ Termine

➢ …

1. Teil: Kommunikation
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Quelle: https://www.weltladen.de/fuer-weltlaeden/wiki/157 (Zugriff am 
29.10.2020)



2. Teil 
(Software)
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2. Teil: Online-Tools
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Quelle: https://www.googlewatchblog.de/2020/03/google-docs-neue-
layoutfunktion/ (Zugriff am 29.10.2020)



2. Teil: Online-Tools - Google-Docs

Vorteile

➢ Aufbau wie Word 

➢ Add-ons

➢ Notizen/ Tasks

➢ Zeitgleiche 
Zusammenarbeit

➢ Kostenfrei

➢ …

Nachteile

➢ Google-Konto nötig

➢ Anzahl Nutzer*innen
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Nützliche Links:

➢ Google-Docs:

▪ https://www.google.de/intl/de/docs/about/

➢ Google-Docs (Einführung):

▪ https://www.youtube.com/watch?v=SRtUAxUifEY

➢ Google-Docs bei Chip.de:

▪ https://praxistipps.chip.de/thema/google-docs

2. Teil: Online-Tools - Google-Docs

Folie 19



2. Teil: Online-Tools
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Quelle: https://www.crunchbase.com/organization/zoho (Zugriff am 28.10.2020)



2. Teil: Online-Tools - Zoho-Writer

Vorteile

➢ Alternative zu Google-Docs

➢ Sehr übersichtlich

➢ Sehr gute Tool-Bar

➢ Zahlreiche 
Kooperationsfunktionen

➢ …

Nachteile

➢ Konto nötig

Folie 21



Nützliche Links:

➢ Zoho-Writer:

▪ https://www.zoho.com/de/writer/

➢ Zoho-Writer (Kurz-Einführung):

▪ https://www.youtube.com/watch?v=3iA_Ecd1-1U

2. Teil: Online-Tools - Zoho-Writer
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2. Teil: Online-Tools
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Quelle: https://de.wikipedia.org/wiki/Datei:Trello-logo-blue.svg (Zugriff am 29.10.2020)



2. Teil: Online-Tools - Trello

Vorteile

➢ Kostenfrei verfügbar

➢ Boards

➢ Echtzeitaktualisierung

➢ Intuitive 
Nutzungsoberfläche

Nachteile

➢ „Projektgröße“
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Nützliche Links:

➢ Trello:

▪ https://trello.com/de/login

➢ Trello-Tutorial (kurz):

▪ https://www.youtube.com/watch?v=9JdwIsGBVDg

➢ Trello-Tutorial (lang):

▪ https://www.youtube.com/watch?v=lQDO24GkRFU

2. Teil: Online-Tools - Trello
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2. Teil: Online-Tools
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Quelle: https://de.m.wikipedia.org/wiki/Datei:Todoist-lockup_positive.png (Zugriff am 30.10.2020)



2. Teil: Online-Tools - Todoist

Vorteile

➢ Kostenfrei verfügbar

➢ Boards

➢ Erinnerungsfunktion

➢ Intuitive 
Nutzungsoberfläche

Nachteile

➢ Kostenfreie Variante
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Nützliche Links:

➢ ToDoist:

▪ https://todoist.com/de

➢ ToDoist -Tutorial (kurz):

▪ https://www.youtube.com/watch?v=ZPcsaW8t3jY

➢ ToDoist -Tutorial (lang):

▪ https://www.youtube.com/watch?v=-YQv_o58sxY

2. Teil: Online-Tools - Todoist
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2. Teil: Online-Tools
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Quelle: https://cloudstore.zih.tu-dresden.de/index.php/login 
(Zugriff am 30.10.2020)



Auch nützlich:

➢ Dropbox

➢ Nextcloud

➢ …

2. Teil: Online-Tools
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2. Teil: Online-Tools
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Quelle: https://www.uni-ulm.de/einrichtungen/zentrum-fuer-lehrentwicklung/news/detailansicht-
news/article/moodle-neue-aktivitaet-bigbluebutton/ (Zugriff am: 30.10.2020)



Auch nützlich:

➢ Zoom

➢ GoToMeeting

➢ Jitsi

➢ MS-Teams

➢ …

2. Teil: Online-Tools
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Empfehlung für weitere Recherche/ Auseinandersetzung:

➢ DiLiNews:

• https://bildungsportal.sachsen.de/opal/auth/RepositoryEn
try/21767651335/CourseNode/96763257052114

2. Teil: Online-Tools
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Vielen Dank für…
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➢ Deine Aufmerksamkeit
➢ Deine Mitarbeit
➢ Deine Fragen
➢ Dein Interesse

Quelle: https://www.igscontwig.de/2019/06/20/vielen-dank/ 
(Zugriff am 30.10.2020)
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Literaturverzeichnis
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Evaluation des heutigen Online-Workshops

Link/ QR-Code:

https://evasys-srv.verw.tu-dresden.de/evasys/online.php?p=KEEFZ
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https://evasys-srv.verw.tu-dresden.de/evasys/online.php?p=KEEFZ

