DATENSCHUTZ BEI
VIDEOKONFERENZEN

Privatsphare bei
#digifernunterricht

Dil

WEBCAM AUS

Wer die Kamera ausschalten moéchte, darf das
jederzeit tun. Niemand muss sein Zimmer oder
seinen Arbeitsplatz zeigen, wenn er oder sie das
nicht mochte.

NUR LP ZEICHNET AUF

Sollen Teile einer Konferenz aufgezeichnet werden,
dann macht das die Lehrerin oder der Lehrer tGber
einen offiziellen Weg. Die Schulerinnen und
Schiler zeichnen nichts auf.

NICHT AUFS HANDY

Die Videokonferenz bleibt, wo sie ist. Nichts
Gesagtes oder Gezeigtes kommt aufs Handy, auBer
alle Beteiligten sind damit explizit einverstanden.
Niemand fotografiert die Konferenz.

UNIVERSITAT
LEIPZIG

Peter KieRling, Didaktik der Informatik

PRIVATSPHARE WAHREN

Viele nehmen von ihrem Zimmer oder anderen
privaten Raumen aus an der Videokonferenz teil.
Diese Bereiche unseres Lebens sind privat. Bitte
beachtet und respektiert das.

KEIN MOBBING

Wichtigste Mobbingpravention ist ein guter
sozialer Zusammenbhalt. Im Distanzlernen ist die
Arbeit daran schwierig. Dennoch sollten alle darauf

hingewiesen werden, dass Mobbing nicht geht.

UBER PROBLEME REDEN

Lehrkrafte sind ansprechbar , wenn Probleme
auftauchen und suchen schnell nach Lésungen -
auch unter Einbezug von Eltern. Schilerinnen und

Schiler wissen, was sie bei Problemen tun kénnen.

ERSTELLT VON PHILIPPE WAMPFLER
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Organisatorisches

m

 Struktur des Moduls / der Ubungen

e Opal-Kurs

e Prifungsleistung
e ,lhre Meinung ist uns wichtig” -> ZUMpad

e Sorgen und Note

i UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
LEIPZIG


https://zumpad.zum.de/p/DDI_Mo1115

Organisatorisches

1. Tragen Sie sich in den Opal-Kurs ein.
2. Zujeder Vorlesungsreihe ist die Bearbeitung einer Ubungsserie vorgesehen.
e Aufgabe und Abgabe online tber Opal
e Abgabe bis zum Vortag der ni. Ubung
3. Die Folien zur Ubung finden Sie ebenfalls im Opal-Kurs

4. Die Priifungsleistung ist ein Portfolio

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG



Organisatorisches

Portfolio
 10von 15 Artefakten werden abgegeben

e 5 didaktische Handreichungen werden verfasst

10 Artefakte + 5 didak. Handreichungen = Portfolio

i UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
LEIPZIG



Organisatorisches

VL-Thema Inhalt
1. Modellierung Textverarbeitung, Tabellenkalkulation
2. Rechnernetze Suchen im Web, Digitale Spiele im Unterricht
3. Grundlagen Prasentationen, Audioproduktionen, interaktive Prasentationen
Mediengestaltung
4. Computergrafik Pixelgrafik, Vektorgrafik
5. Interaktive Medien Interaktive Medien, Software fir Schilerfeedbacksysteme
6. Webprasentation Webseitengestaltung

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG



Organisatorisches

lhre Meinung ist mir wichtig

Was wollen Sie gerne zu den Themen hoéren?
Was interessiert Sie besonders?
Worauf legen Sie gesonderten Wert?

Tragen Sie lhre Vorschlage und Anregungen im ZUMpad ein!

Name: DDI_Di915

i UNIVERSITAT Peter KieBling, Didaktik der Informatik
LEIPZIG



Organisatorisches

Fragen?

&G

3 UNIVERSITAT Peter KieBling, Didaktik der Informatik
. LEIPZIG



Dokument- und Formatvorlagen

* Dokumentvorlagen

* Formatvorlagen

e Visualisierungen (Logos, Trennlinien)
* Seiten- und Abschnittsumbriiche

e Kopf- und Ful3zeilen

Y UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG



Dokument- und Formatvorlagen

Dokumentvorlagen

* Vorlage/Blueprint

* Wiederverwendung von demselben Layout mmp

» Briefvorlagen

» Arbeitsblatter

« Seminararbeiten
« Portfolios ©

niL UNIVERSITAT Peter KieBling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG



[ speichem unter X

< -~ 4 » DieserPC » Lokaler Datentrdger (C:) » Benutzer » kiessling » Dokumente » Benutzerdefinierte Office-Varlagen v O Benutzerdefinierte Office-Vor... @

Organisieren v Meuer Ordner

Mame Anderungsdatum Typ Gralie
3 Schnellzugriff

I Desktop
& Downloads
|| Dokumente
&=/ Bilder

m Videos *
= ddi [\\informatik

@=| Briefvorlage.dotx 30.10.2019 07:35

Microsoft Word-V... 27 KB

%N %

=
= kiessling (\\infor
075-Grundlagenl #
_ Ubungsserien
Literatur
Peter

Seminare_Ablage
El Microseft Word
@ OneDrive
E Dieser PC

¥ Netzwerk

Dateiname: | Meine-beispiel-Vorlage.dotx —

Dateityp: |Word-Vorlage (*.dotx) ~
‘Word-Dokument (*.doox)

‘Word Dokument mit Makros (*.decm)

‘Word 97-2003-Dokument (*.doc)

Autoren:

Word-Vorlage (*.dotx)

‘Word Vorlage mit Makros (*.dotm)
‘Word §7-2003-Vorlage (*.dot)

# Ordner ausblende|ppF (*.pdf)

XP5-Dokument (*xps)

Arbeit DDl |webscite in einer Datei (*.mht*.mhtml) [
OneDrive von P{Webseite (*.htm;*.html)
Webseite, gefiltert (. htm;*.html)
5_VektorgrafiRich-Text-Format (*.rtf)

M Lehre » 0751 Mur Text (*.bct)

‘Word XML-Dekument (*xml)

- Crypto-Worklword 2003 XML-Dokument (*xmi)
. Desktop = Crypt|Strict Open XML-Dokument (*.docx)
OpenDecument-Text (*.odt)
Datenschutz mFﬂ-DETmrLHBI'HBIl




©

Informationen N e U

Offnen Mach Onlinevorlagen suchen Jol
Speichern Empfohlene Suchbegriffe:  Geschiftlich Karten Handzettel Briefe Bildung Lebensldufe und Bewerbungsschreiben  Feiertag

ST EMPFOHLEN  PERSONLICH

Drucken
Freigeben
Exportieren

SchlieBen

Konto Briefvorlage Meine-beispiel-Vorlage

Feedback

Optionen

Y UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik 14
. LEIPZIG




Dokument- und Formatvorlagen

Formatvorlagen

* Einheitliches Layout fir
- Uberschriften Word kennt ab dann
- Teiltiberschriften + die Uberschrift aller
- Standarttext Kapitel !
- FuBBnoten, ...

=] g = Dokument3 - Word
Datei [ICGSM Einfigen  Entwurf  Llayout  Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Hife  Grammarly  Citavi  Q Was mochten Sie tun?

Calibri (Texth ~ - A A Aa-~ | Be | & A
Calibri (Texth - | 11 v 219 | pabcene| aa aB C ha BbC 0 A ¢ a8 L AaBbCcDt AaBbCcDe
F K U -aex, x A-%- - = | A v T Standarc

Einfiigen
o % Format bertragen

Zwischenablage Fl Schriftart
AaBbCcDc AaBbCc s Co As C A a E) AaBbCcC AaBbCeD: AgBbCcDt Aa ¢ AaBbCcDt AaBbCcDi AABBCCD AaBbCcDi
T Standard Uberschrif... Uberschrif... Titel Untertitel  Schwache... Hervorhe.. Intensive... Fett Zitat i . Schwache.. Inte ..  Buchtitel T Listenab... =

Farmatvorlagen P}

LEIPZIG

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik



Dokument- und Formatvorlagen

Datei Start Einfligen

Umbriiche N =
_ b =
° SeltenumerCh [Strg + Enter] Dr-_-ckvhlatt IL:E_.T:E Seitenurmnbruch
zum ,Erzeugen® einer neuen Seite ceiten

Datei Start Einfigen Entwurf Layout

 Abschnittsumbruch 3 = T
Seitennummerrierung wechseln (4, 1V, ...) @ PE [l

i _ .
c - _ {9 Zeilennummern ~
Seiten- Ausrichtung Format Spalten  _

Seitenausrichtung wechseln (Hoch, Quer) [ . - b¥ Silbentrennung -

Seite einrichten P

Y UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG



Dokument- und Formatvorlagen

Kopf- und Fulnoten 2l E o A A Do

i Bzeile Seitenzah extfeld Schnellbausteine WordArt EE‘{.DEtUFﬂI
° Wi rd auf jeder Seite angezeigt Kommentar Kopfvzel Fi oz | i hl T o Id Sck IILv U v:i Dl:]b_ir:kt
Kommentare Integriert -
» Einflgen von Grafiken, Linien, ... - e

ebenfalls mdglich

» Einfugen von ,Schnellbausteinen”
(Kapiteliberschriften)

Leer (Drei Spalten)

Austin

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG




Dokument- und Formatvorlagen

Dies ist ein Blocktext. Dieser Blocktext enthdlt viele Worte aber wenig Information. AufRerdem
kommen teilweise recht lange Worte wvor, wie Bezirksschornsteinfegermeister oder
Waldeinsamkeitsgeselle. Jeder Zuschauer des ,,German Long Words“-Quiz mit Christoph Waltz wird
sich erinnern. In solchen Fallen kann es einen passieren, dass der schone Blocktext ungiinstige

Wortabstande zur Folge hat.

Dies ist ein Blocktext. Dieser Blocktext enthdlt viele Worte aber wenig Information. Auflerdem
kommen teilweise recht lange Worte vor, wie Bezirksschornsteinfegermeister oder Waldeinsamkeits-
geselle. Jeder Zuschauer des ,German Long Words“-Quiz mit Christoph Waltz wird sich erinnern. In
solchen Fillen kann es einen passieren, dass der schone Blocktext ungiinstige Wortabstédnde zur Folge
hat.

UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik 18
LEIPZIG

Dil



Dokument- und Formatvorlagen

Automatische Silbentrennung

Lange Worte kOnnen ungunstige
Wortabstande im Blocktext erzeugen

Datei Start Einfigen Entwurf Layout Referenzen £

rhl‘.x, e *ﬁ Umbriche - Einzug
O 3 DE

LB — . — .
e ) _ [ Zeilennummern= 2= Links:
Seiten- Ausrichtung Format Spalten

rinder . - -« bt Silbentrennung~ =% Rechts: 0
Seite einrichten | «  Keine
. - Automatisch
Navigation ~ %
Manuell

Dokument durchsuchen @ -| | p¥  Silbentrennungsoptionen...

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG



Dokument- und Formatvorlagen

1. Aufgabe

Welche Informationen gehoren in eine

Dokumentvorlage?

Erstellen Sie ein Textdokument und speichern Sie

dieses anschlieRend als Dokumentenvorlage.

3 UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG



Erstellen von Arbeitsblattern

* Nutzen von Vorlagen
* Unterrichtsbeispiel in Word und Writer

e (wiss.) Arbeiten

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG



Erstellen von Arbeitsblattern

Wir sollen gleich ein
Hinweise zum Erstellen von Arbeitsblattern e Aberis sla
erstellen und dabei die
bereits gelernten
Hinweise beachten!

« ggf mit Vorlagen arbeiten Was sollen wir
machen?

e Gestaltungsregeln beachten

e Visualisierungen nutzen

« didaktische Grundregeln beachten

niL UNIVERSITAT Peter KieBling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG



Erstellen von Arbeitsblattern

Hinweise zur Formatierung
* Steuerzeichen (,,Rucksackmannchen®) verwenden -> Erleichtern Formatierung

Was ist hier passiert?

In diesem Text sieht man genau wo versehentlich zwei Leerzeichen stehen.

AuBerdem ldsst sein ein Absatz oder ein Zeilenumbruch gut unterscheiden.
Wie z.B. an diesem Beispiel zu erkennen ist.

Tabulatoren sind ebenfalls schin hervorgehoben.

Lieber Tabulatoren  als Leerzeichen...
(ftr eine wirklich gleichmaRige Einrtickung)

Vorsitzende/r Prasident/in

LEIPZIG

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik



Erstellen von Arbeitsblattern

Hinweise zur Formatierung
* Steuerzeichen (,,Rucksackmannchen®) verwenden -> Erleichtern Formatierung

Was-ist-hierpassiert?q]
1
In-diesem-Text-sicht-man-genau-wo-versehentlich--zwei-Leerzeichen-stehen.{

AuBerdem-ldsst-sein-ein-Absatz-oder-ein-Zeilenumbruch-gut-unterscheiden. «
Wie-z.B.-an-diesem-Beispiel-zu-erkennen-ist.q

Tabulatoren - -+ sind = + ebenfalls - schén- -+  hervorgehoben.q

Liebers--esesessesnceeTabulatoren-----alg- e gerzeichen... «
(fur-eine-wirklich-gleichmaRige-Einrickung)1l

1
—+ -+ +

Vorsitzende/r-» Prasident/in{

| wormnnnns Gt E UM PUCH o

LEIPZIG

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik



Arbeitsblatter / Add-Ons & Tools

2. Aufgabe

Offnen Sie im Opal-Kurs das Dokument
,Formatierungsprobleme” und bearbeiten Sie

dieses auf Basis der formulierten Aufgaben.

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Arbeitsblatter / Add-Ons & Tools

3. Aufgabe

Erstellen Sie auf Basis der gegebenen
Dokumentvorlage ein Arbeitsblatt. Ersetzen
Sie daflr die rot markierten Bereiche.

Nennen Sie Vor- und Nachteile dieser Vorlage.

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG



Add-Ons und Tools

* Formeleditor

e Automatisches Inhaltsverzeichnis
e Automatische Literaturverzeichnis
e Literaturverwartungssoftware

e Online Arbeitsblatteditor

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG



Add-Ons und Tools

B’,' Signaturzeile - ’,l ()
i und Uhrzeit _i =
Farmel Symbaol

Hinweise zum Erstellen von Arbeitsblattern

Symbole

' 1 Eine Formel einfiigen. (Alt+")

*  Formeleditor nutzen

WYSIWY-G

What You See Is What You ...

Mean
WYSIWY-M

Get

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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1807 dd-Ons und Tools
Alt+7

Option + Shift + 9

D’,’S'- turzeile -
= ignaturzeil T[ !"2

und Uhrzeit

Farmel Symbaol

Hinweise zum stelien von Arbeitsblattern

()
*  Formeleditoren nutzen

WYSIWY-G

What You See Is What You ...

Mean
WYSIWY-M

Symbole

' 1 Eine Formel einfiigen. (Alt+")

Get

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Add-Ons und Tools

4. Aufgabe

Erstellen Sie die folgende Gleichung in MS
Word und in LibreOffice Writer.

n

zizn-(r;+1)

i=1

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG



Add-Ons und Tools

Hinweise zum Erstellen von (wiss.) Arbeiten

«  Formatvorlagen fiir alle Uberschriften nutzen!

-> automatische Gliederung

Start Einfdgen Entwurf Layout Referenzen

TﬂTE-:t hinzufiigen ~ 1 ﬁ'} Endnote einfigen
e DT Inhaltsverzeichnis aktualisieren Flj:rinte “E; Machste FuBnote -
verzeichnis ~ einfiigen
-> verhindert ,Verrutschen” der Folgeseiten Integriert

Automatisches Verzeichnis 1

-> Wechsel zwischen arabischer und romischer Seitenzahl [

Oberschaift 1.
Oberschrift
Oberschriit 3.

* Seiten- & (ggf.) Abschnittsumbriiche verwenden

Automatisches Verzeichnis 2

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG



Add-Ons und Tools

Uberpriifen Ansicht Hilfe Grammarly Citan

.'—:ﬂ.; Quellen verwalten

Hinweise zum Erstellen von (wiss.) Arbeiten I Y — 3

m}; Michste Fulinote ~ [% Formatvorlage: | APA

Zitat . esch
einfiigen ~ E'm Literaturverzeichnis = ein
Zehrer, Klaus Casar, Gernhardt, Robert
i ‘ al ei nit 5

® Que”en Uber Zitat einfugen FuBnoten = Recherchieren

* ermoglicht automatisches Literaturverzeichnis

,'_:ﬂ,. Quellen verwalten E| [£] Abbildungsverzeichnis einfiigen Es

; [é Formatvorlage - .
Zitat Z Beschriftung E Eintrag
.o B B . einfiigen - & [ Literaturverzeichnis = e - Querverweis markiere
* analog fur Abbildungsverzeichnis nfigen infugen
Zitat Integriert

Literaturverzeichnis

Literaturves

Gnielka, 5. |2003). Zitate und Verweise. New York: Contous Press.

Haas, 1, (2006], Erstellen piner formelien Publcotion, Boston: Proseware, Inc,

Scholl, T. D, [2006]. informationen zum Erstelen von Literaturverzeichnissen, Chicago: Adven  Literaturverzeichnis
Works-Veriag.

Literaturverzeichnis 2

Literaturverz:

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG




Cuelle erstellen

Quellentyp | Buch

Sprache

Literaturverzeichnisfelder fir AP4

*  Autor

* Titel

* lahr

* Ot
Bundesland/Kanton
Land/Region

*  Verleger
Herausgeber
Band

Anzahl der Bande

[y | S T

Alle Literaturverzeichnisfelder anzeigen
Beispiel: USA

Tagname
Zehd7

Dil

UNIVERSITAT
LEIPZIG

Zehrer, Klaus Cdsar; Gernhardt, Robert;
|:| Firma Autor

Bilden 5Sie mal einen 5atz mit -- 355 Ergebnisse eines Bichterwettstreits
2007
Frankfurt am kain

Fischer Taschenbuch Verlag

* Empfohlenes Feld

Peter KieRling, Didaktik der Informatik

Standard

Bearbeiten

Bearbeiten

[ B P

Abbrechen




Add-Ons und Tools o

Literaturverwaltungssoftware: Citavi
* Software mit Anbindung zu Metasuchmaschienen
* |ocal- & cloudbasierte Verwendung

* Add-On-Funktion zu Word, LaTeX, u.v.m.

4”5/
-> mit Campuslizenz kostenlos 2% T
= 2 g 4 “‘.‘
A
I~ : ==

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Add-Ons und Tools aﬁt.l

Arbeitsblatt-Editor: Tutory

Uberschrift

* Browserbasierter Editor zur Arbeitsblatterstellung Aulgabensielung
Informationstext

e Besitzt Free- und Premium-Funktionen

Lickentext

* Basiert auf Schnellbausteinen > Worter zuordnen W

i+ Hinweis

* Vielzahl von Beispielblattern zur (freien) Verwendung
Begriffsdefinition

Bild a&7 W e (2

Tabelle

7 Auswahltabelle W

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG



Ubersicht unterschiedlicher Editoren-Ansatze

,Gedruckt wie gesehen.” WYSIWY-G (,get)

w
> N i S Uberschrift 1
m geschrieben Uberschrift 1 gedruckt

,Teils gedruckt wie gesehen.” Y “““““““ WYSIWY-M ,,mean”

\ section _T_'I'L".ge_r_f_?c_h# > Uberschrift 1 S Uberschrift 1

,Gedruckt wie beschrieben.” WYSIWY-AF ,,asked for“

"'-..,.sect"lon{Uberschrl } ‘\section{Uberschrift 1 } Uberschrift 1

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
‘ LEIPZIG



L |

5. Aufgabe

Entscheiden Sie sich fiir einen der
gezeigten Editoren (siehe oben) und
erstellen Sie aus einer Vorlage (Template)

ein exemplarisches Arbeitsblatt.

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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UNIVERSITAT

LEIPZIG Ich kann

Didaktik der Informatik

 ..eine eigene Dokumentvorlage erstellen.

e ...Schnellbausteine verwenden.

* ... Kopf- und FuBzeilen formatieren.

e .. mit einem Formeleditor arbeiten.

e .. Arbeitsblatter erstellen.

* ...je nach Anwendungsfall bewusst einen der

gezeigten Editoren verwenden.

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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