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Bitte smart digitalisieren

A B C D E F
Vorname Machname Aufgabe 1 Aufgabe2? Aufgabe3 Aufgabe 4
Emma Muller
Hannah Schmidt
Mia Schneider
Sophia Fischer
Emilia Weber

Problem-
Aufgaben

= IR, R TR S

Lina Meyer
Anna Wagner
Marie Becker
Mila Schulz
Lea Hoffmann
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Ben Schafer

,Problem-
Schiler”

3 |Jonas Koch
Leon Bauer
Paul Richter
Finn Klein
Noah Wolf

Schrider
Meumann
Schwarz
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Lukas Zimmermann
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Bitte smart digitalisieren

Name Klasse Wahlfach Geschlecht ‘Liebe Familie ...

Emma Muller 5a Informatik ihr Sohn / ihre Tocht b ht zukiinftia das fol o Wahlfact
ihr Sohn / ihre Tochter ... besucht zuklnftig das folgende Wabhlfach: ...
Hannah Schmic5h Darstellen und Gestalten : g o8 ¢

Mia Schneider | 5c Lesen Mit freundlichen Grii3en

Sophia Fischer 6a Schlafen Die Schulleitung

Emilia Weber 6b Informatik

Lina Meyer bC Darstellen und Gestalten
Anna Wagner 7a Lesen

Marie Becker 7b Schlafen

Mila Schulz Jc Informatik

Lea Hoffmann Darstellen und Gestalten Elternbrlefe

Ben Schifer Lesen
lonas Koch Schlafen 1

Leon Bauer Sc Informatik "FormUIIer::lngs
Paul Richter a Darstellen und Gestalten 'regeln

Finn Klein 6b Lesen

Moah Walf c Schlafen

Elias Schréder 7a Informatik

automatische

Felix Schwarz

c Lesen Teillisten erzeugen?

b
7
Luis Neumann 7b Darstellen und Gestalten
7
8a Schlafen

Luk immern
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 Mathematikunterricht
* Verwaltung von Ergebnissen
e Seriendruck

e Datensatze

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik

LEIPZIG



Mathematikunterricht

Einblick (!)
» Darstellen/Manipulieren von Diagrammen

* Erzeugen von Zufallszahlen

2 UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
. LEIPZIG



Mathematikunterricht 4

Diagramme

| |schokolade |[Erdbeer  [Vanille ] Eissorten diese Woche
* Auswertung von Daten ——_-1-’-:-’
Miwoch | o] o 1
pomerteg | ol [ d

 Manipulation verschiedener samstag | o o 1

Schaubilder moglich
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Mathematikunterricht

Zufallszahlen

MonteCarlo-Methode

 Konnen beliebig erzeugt werden
 Annaherungen

* Simulationen

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
A LEIPZIG
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Verwaltung von Ergebnissen

Peter KieRling, Didaktik der Informatik

Einfache Funktionen
S-Verweise

Bedingte Formatierungen
,,Blitzvorschau”

Zeilen/Spalten fixieren

—



Verwaltung von Ergebnissen

Einfache Funktionen

(

Summe: ,Autosummen-Funktion”, ,=Summe”

Mittelwert: »~=Mittelwert()“ f=Einfagen -~ 2§~

(=
g Loschen - %" §

Median: "=Median()” =] Format -

Zellen

Vaarianz, Std.-Abweichung, ...

maximale BE

LEIPZIG
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Summe (Alt+=)




S-Verweise

Verwaltung von Ergebnissen

Sucht einen Wert (BE) in einer anderen Tabelle (Notenschlissel), um diesem Wert einen dort
zugeordneten Wert zuzuweisen (die Note)

Dil

LEIPZIG

Bewertungsschliissel

Punkte Mote

L

(M) ]

=5VERWEIS {‘

SVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex; [Bereich_Verweis])

o
i | L

et
o
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Verwaltung von Ergebnissen

Punkte Mote

Option/Parameter
FALSCH: nur exakte Treffer
WAHR: ab einem Wert

SN [N = IR U T TS R T B S R S

Spalte des Ergebnisses?
Die erreichen BE des Schiulers (in welcher Spalte steht die Note)

(die BE und die Note)

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Verwaltung von Ergebnissen

=5VERWEIS

SVERWEIS Durchsucht die erste Spalte einer Matrix und durchlduft die Zeile nach rechts, um den Wert einer Zelle zurickzugeben

(!) Beachten Sie die Reihenfolge und den Aufbau lhrer Tabelle (Matrix)

Bewertungsschliissel

absteigend

Suchspalte Rickgabe

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Verwaltung von Ergebnissen

Relative und Absolute Zellbeziige
K4
eine Zelle, die bei einer automatischen Fortfiihrung zur K5 werden konnte

relativ

K$4$

diese Zelle wird sich niemals automatisch andern

i UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Verwaltung von Ergebnissen

Relative und Absolute Zellbeziige

Bewertungsschliissel

Punkte MNote

(1) Wollen wir die Formel
automatisch fortfihren, mussen wir
alles festsetzen, was sich nicht

- andern soll!

1
3
3
3
2
6

.

| I
16| =SVERWEIS(G12; SL511;2;WAHR)
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Verwaltung von Ergebnissen

Bedingte Formatierungen

Anderung der Zellenformatierung

— geknilpft an Bedingung

Bsp.: Hervorheben (gelb) aller Sus,
die eine 4 oder schlechter

bekamen.

LEIPZIG

zentrieren
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-

Standard

R = R R T

Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen
Formatierung = formatieren - -

r:.
L3
Regeln zum Hervorheben von Zellen

T Regeln fiir oberste/unterste Werte

Datenbalken

P .

= Einfigen - > -
o,

i Laschen - m -

El Format ~ <

Sortie
Filte

GraBer als...

Kleiner als...

E Zwischen...
= Gleich...
Textinhalt...
EI Datum..

I:l Doppelte Werte...

Weitere Regeln...




Verwaltung von Ergebnissen

,,Blitzvorschau”

Seit Excel 2013: Funktion zum , intelligenten” Einlesen und Teilen/Zusammenfiihren von Daten.

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Q Was machten Sie tun? g_ Freigeber

S D.ﬂ.hfra- en und Verbindungen A TA
al £, g L [£]2

I | z 7
"

Date Alle %l Sortieren  Filtern Y . Was-wire-wenn- Prognoseblatt Gliede
abrufen - aktualisieren - B # Erweitert Analyse ~
Daten abrufen und tran... Abfragen und Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Prognose

£ - Blitzvorschau (Strg+E)

B

|_vN_| NN [ Aufgabe1 | Aufgabe | Aufgabe3 | Aufgabed |

4
Mustermann | 5| 8 1] 1]
6 |Klaus Kleber : _

7 |Bernd Stromberg
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Verwaltung von Ergebnissen

Fixieren von Zeilen/Spalten

Nutzlich um bei sehr groRen Tabellen bspw. Ein ,,Mitscrollen” von Zeilen bzw. Spalten zu erreichen.

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Q Was méchten Sie tun? Q_ Freigeben

= \eues Fenste -
Bearbeitungsleiste Q [IEI)II £ Neues Fenster 1 ED'_J

_ 0 A E Alle anardnen

ef. Ansichten Gitternetzlinien Uberschriften o L "'Js"f‘fhl =] Fenster fixieren -
vergraBern = Fenster fixieren

Anzeigen Zoom

Marmal Umbruchvorschau IE Benukzerd Fenster Makros
wechseln - -
Arbeitsmappenansichten Fenster fixieren
= Beim Scrollen bleiben Zeilen und Spalten (basierend
h MName auf der aktuellen Auswahl) im Arbeitsblatt sichtbar.
Oberste Zeile fixieren

llen im restlichen

1
4
5

Max Mustermann Mu;termann
. . L | |
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R
Verwaltung von Ergebnissen X

1. Aufgabe

Offnen Sie die Exceldatei (Aufgabel.xlsx) aus dem
Opal-Kurs und bestimmen Sie...

 die Gesamtpunktzahl der SuS
* heben Sie den besten Schiiler_in hervor
* weisen Sie den SuS Ihre Noten zu

 vereinen Sie Vor- und Nachname der SuS in einer
neuen Spalte

 Fixieren Sie die erste Zeile

Alles mit den Funktionen der Tabellenkalkulationssoftware. ©

Dil
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Seriendruck

e Einfacher Seriendruck

* Formulierungen automatisch anpassen

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Seriendruck

Jeder Seriendruck brauch einen Datensatz

Dieser kann unterschiedlich eingepflegt werden

Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen

*  manuell

P

eriendruck  Empfanger
starten = auswidhlen -

*  Word-Datei s I

e Excel-Datei

Meue Liste eingeben...
[[] Vorhandene Liste verwenden...

*  Qutlook, ...

23] Aus Qutlook-Kontakten auswihlen..,

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Seriendruck

Seriendruckfelder

Ist eine Liste eingefligt, konnen Felder ,Platzhalter” platziert werden.

Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe

5 B B

Seriendruckfelder Adressblock GruBzeile Seriendruckfeld
hervorheben einflgen =

Schre VI
MM
Mame
Klasse
Wahlfach

Geschlecht

Liebe Familie kNN,

LEIPZIG

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik



Seriendruck

Regeln

Das definieren von Regeln kann fir individuelle Textabschnitte verwendet werden.

Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe Grammarly Citavi Q

D |i—| |i—| ["5 Regeln ~

o . e _ Frage...
Seriendruckfelder Adressblock GruBzeile Seriendruckfeld - -

hervarheben einfigen - Eingeben...

Schreib- und Einfagef: Wenn... Dann... Sonst...

1+ F0 -8B o
Seriendruckdatensatz-Mr.

Seriendrucksequenz-Mr.
Machster Datensatz
Machster Datensatz Wenn...
Textmarke festlegen...

Liebe Familie «NN» Datensatz (berspringen wenn...

LEIPZIG
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Seriendruck

Regeln
Beispielsweise ist damit eine persénliche Ansprache nach dem Geschlecht mdglich.

Bedingungsfeld einfigen: WENN

WENN
Feldname: Wergleich: Vergleichen mit:

Geschlecht ~ | | Gleich | w

Dann diesen Text einfugen:
ihre Tochter

Sonst diesen Text einflgen:
ihr Sohn

Abbrechen

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Seriendruck

2. Aufgabe

Fertigen Sie mithilfe der Word- und
Excelvorlagen zur Aufgabe 2 einen Serienbrief
an, der die Platzhalter ,,...” sinnvoll ersetzt.

(Familienname, Ansprache, Wahlfach)

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Datensatze

Einblick in die Funktionen zum
e Listen filtern

* Listen exportieren

niL UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Datensatze

Listen filtern und exportieren

Reiter Daten beinhaltet zahlreiche Funktionen zur einfachen Auswertung & Analyse.

Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe G Was mdchten Sie tun?

D ITL, £ Abfragen und Verbindungen Al m Y

Yorhandene Alle Il Sortieren  Filtern

Verbindungen  aktualisieren = B # Erweitert

Abfragen und Verbindungen Sortieren und Filtern

a UNIVERSITAT Peter KieRling, Didaktik der Informatik
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Datensatze

Listen filtern und exportieren

Datensatze filtern, um spezielle , Teillisten”

ZU erzeugen
[Alles auswahlen)
Darstellen und Gestalten
Informatik

Abbrechen

LEIPZIG
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Datensatze

Listen filtern und exportieren

Ergebnis auf neue Arbeitsmappe kopieren

und ggf. als csv-Datei exportieren R xportieren

Neu
Offnen E__ PDF/XPS-Dokument erstellen

ppen-| ypen
Speichern Arbeitsmappe (*xlsx)

B- Dateityp andern Verwendet das Excel-
- K

Speichern unter

Drucken
Freigeben

Andere Dateif

Exportieren b % CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
Textformat mit Kommatrennung
Veroffentlichen

c ( eren Da chem
SchlieBen at m h L:

Konto
Feedback

Optionen
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Didaktik der Informatik

... Tabellenkalkulation im Unterricht
einsetzen.

... Funktionen zur Berechnung und
Auswertung von Daten verwenden.

... durch spezielle Funktionen die Vorteile von
Tabellenkalkulationssoftware nutzen.

... Serienbriefe anfertigen und mit Regeln
definieren.

... Daten filtern und Listen exportieren.
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Ich kann...




