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Bitte smart digitalisieren

Noten Durchschnitt

Problem-
Aufgaben

„Problem-
Schüler“

„Früh-
warnsystem“?
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Bitte smart digitalisieren

Elternbriefe

„Formulierungs
-regeln“

automatische 
Teillisten erzeugen?
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Mathematikunterricht

Einblick (!)

• Darstellen/Manipulieren von Diagrammen

• Erzeugen von Zufallszahlen

1. 2. 3. 4.
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Mathematikunterricht

Diagramme

• Auswertung von Daten

• Manipulation verschiedener 

Schaubilder möglich

1. 2. 3. 4.
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Mathematikunterricht

Zufallszahlen

• Können beliebig erzeugt werden

• Annäherungen

• Simulationen

1. 2. 3. 4.
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Verwaltung von Ergebnissen

• Einfache Funktionen

• S-Verweise

• Bedingte Formatierungen

• „Blitzvorschau“

• Zeilen/Spalten fixieren

1. 2. 3. 4.
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Verwaltung von Ergebnissen

Einfache Funktionen

Summe: „Autosummen-Funktion“, „=Summe“

Mittelwert: „=Mittelwert()“ 

Median: „=Median()“

…

Varianz, Std.-Abweichung, …

1. 2. 3. 4.
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Verwaltung von Ergebnissen

S-Verweise

Sucht einen Wert (BE) in einer anderen Tabelle (Notenschlüssel), um diesem Wert einen dort 
zugeordneten Wert zuzuweisen (die Note)

1. 2. 3. 4.
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Mein Suchwert
Die erreichen BE des Schülers

Wo suche ich?
(die BE und die Note)

Spalte des Ergebnisses?
(in welcher Spalte steht die Note)

Option/Parameter
FALSCH: nur exakte Treffer

WAHR: ab einem Wert

Verwaltung von Ergebnissen

1. 2. 3. 4.
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Verwaltung von Ergebnissen

1. 2. 3. 4.

(!) Beachten Sie die Reihenfolge und den Aufbau Ihrer Tabelle (Matrix)

absteigend

Suchspalte Rückgabe
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Verwaltung von Ergebnissen

Relative und Absolute Zellbezüge

K4

eine Zelle, die bei einer automatischen Fortführung zur K5 werden könnte

$K$4

diese Zelle wird sich niemals automatisch ändern

1. 2. 3. 4.

relativ

absolut
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Verwaltung von Ergebnissen

Relative und Absolute Zellbezüge

1. 2. 3. 4.

(!) Wollen wir die Formel 
automatisch fortführen, müssen wir 
alles festsetzen, was sich nicht 
ändern soll!
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Verwaltung von Ergebnissen

Bedingte Formatierungen

Änderung der Zellenformatierung 

– geknüpft an Bedingung 

Bsp.: Hervorheben (gelb) aller SuS, 

die eine 4 oder schlechter 

bekamen.

1. 2. 3. 4.
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Verwaltung von Ergebnissen

„Blitzvorschau“

Seit Excel 2013: Funktion zum „intelligenten“ Einlesen und Teilen/Zusammenführen von Daten.

1. 2. 3. 4.
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Verwaltung von Ergebnissen

Fixieren von Zeilen/Spalten

Nützlich um bei sehr großen Tabellen bspw. Ein „Mitscrollen“ von Zeilen bzw. Spalten zu erreichen.

1. 2. 3. 4.
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Verwaltung von Ergebnissen

1. Aufgabe

Öffnen Sie die Exceldatei (Aufgabe1.xlsx) aus dem 
Opal-Kurs und bestimmen Sie… 

• die Gesamtpunktzahl der SuS

• heben Sie den besten Schüler_in hervor

• weisen Sie den SuS Ihre Noten zu

• vereinen Sie Vor- und Nachname der SuS in einer 
neuen Spalte

• Fixieren Sie die erste Zeile

1. 2. 3. 4.

Alles mit den Funktionen der Tabellenkalkulationssoftware. ☺
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Seriendruck

• Einfacher Seriendruck

• Formulierungen automatisch anpassen

1. 2. 3. 4.
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Seriendruck

1. 2. 3. 4.

Jeder Seriendruck brauch einen Datensatz

Dieser kann unterschiedlich eingepflegt werden

• manuell

• Excel-Datei

• Word-Datei

• Outlook, …
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Seriendruck

1. 2. 3. 4.

Seriendruckfelder

Ist eine Liste eingefügt, können Felder „Platzhalter“ platziert werden.
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Seriendruck

1. 2. 3. 4.

Regeln

Das definieren von Regeln kann für individuelle Textabschnitte verwendet werden.
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Seriendruck

1. 2. 3. 4.

Regeln

Beispielsweise ist damit eine persönliche Ansprache nach dem Geschlecht möglich.
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Seriendruck

2. Aufgabe

Fertigen Sie mithilfe der Word- und 

Excelvorlagen zur Aufgabe 2 einen Serienbrief 

an, der die Platzhalter „…“ sinnvoll ersetzt. 

(Familienname, Ansprache, Wahlfach)

1. 2. 3. 4.
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Datensätze

Einblick in die Funktionen zum

• Listen filtern

• Listen exportieren

1. 2. 3. 4.
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Datensätze

Listen filtern und exportieren

Reiter Daten beinhaltet zahlreiche Funktionen zur einfachen Auswertung & Analyse.

1. 2. 3. 4.
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Datensätze

Listen filtern und exportieren

Datensätze filtern, um spezielle „Teillisten“ 

zu erzeugen

1. 2. 3. 4.
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Datensätze

Listen filtern und exportieren

Ergebnis auf neue Arbeitsmappe kopieren

und ggf. als csv-Datei exportieren

1. 2. 3. 4.
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Didaktik der Informatik
Ich kann…

• … Tabellenkalkulation im Unterricht 
einsetzen.

• … Funktionen zur Berechnung und 
Auswertung von Daten verwenden.

• … durch spezielle Funktionen die Vorteile von 
Tabellenkalkulationssoftware nutzen.

• … Serienbriefe anfertigen und mit Regeln 
definieren.

• … Daten filtern und Listen exportieren.


